
研究生综合服务平台

学生操作指南

1、登录平台

登录学校 VPN，打开信息服务门户，我的应用—管理应用中，找到“研究生

系统（新版）”，点击即可进入研究生综合服务平台

【注】请用 google 浏览器或 360 安全浏览器（极速模式）操作研究生平台，其

他浏览器可能存在兼容问题影响操作。

2、查看、修改个人信息

学生登录研究生平台后，打开个人基本信息，可以查看自己的所有信息。

在个人基本信息界面，点击右上角的“修改”按钮，可以修改个人的地址、

电话等部分信息，修改完后，点击保存即可。



3、新生在线选择导师

打开在线选导师，列表显示该学生所属专业的所有可选的导师，点击操作列

的“申请”，选择 1个或 2 个导师，再点击“提交”，即可完成在线选导师。

提交后，等待审核，最终的审核结果会显示在该界面。如果选的导师都没通

过，可以点击“再次申请”，进行二次选择。

【注】学生选择 2个导师时，没有先后顺序，完全审核通过后，才能制定个人培

养计划



4、新生制定个人培养计划

已有导师的新生，在培养计划制定期间，打开个人培养计划，可以看到所属

专业的计划内的所有课程，包括学位课、选修课和必修环节。学生需在导师的指

导下制定个人培养计划：

1、学位课和必修环节默认勾上，其中，课程组需根据要求进行勾选；

2、勾选的学位课和选修课，必须超过“需完成学分”，否则无法提交；

3、提交后，需等待导师、学院审核通过后才可以在线选课；

4、跨学科的、同等学力的学生，需要多修 4 分；

5、与嘉兴学院联培学生，第三学期的课程只能选择嘉兴学院开设的课程；

6、已有个人培养计划的老生，有修改的需提交给导师、学院均审核通过才生效；

5、在线选课

在选课期间，学生可以打开“在线选课”界面，进行选课。

1、学位课默认是“勾选”状态，选修课需要进行手工勾选，如果已选人数

等于限定人数，该课程不能再被勾选；

2、如果某门课有多个教学班，学生还可以选择教学班（如下图）；

3、确认无误后，点击右上角“提交”按钮即可；



提交后，如果需要再次调整，需等待 60秒，提交前请确保无误。

在计划外课程选课期间，学生可以点击右上角“添加计划外课程”按钮，弹

框中，选择其他专业的课程进行学习，作为选修课学分纳入个人总学分。



6、个人课表

提交选课结果后，在“个人课表”界面就可以看到学生本学期的课表信息，

包括课程名称、授课教师、上课时间和地点等。

7、个人成绩单

打开个人成绩单，学生可以查看在校期间所有的考试成绩，以及已获取的总

学分和学位课学分，点击右上角的“导出”按钮，还可以导出个人成绩单。

8、在线评教

考试完后，在评教期间，学生可以打开“在线评教”，选择需要评教的学期，

列表展示该学期需要评教的所有课程，点击“前往评教”，可以对课程进行在线

评教。评完所有课程后，再点击“提交”，完成评教。
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